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C. Vanoli AG

Per sofort oder nach Vereinbarung suchen wir eine
zuverlassige und motivierte Personlichkeit als

Sachbearbeiter/in

Administration 60-80%
(miw/d)

Familienbetrieb seit 1905
@ Hauptsitz in Immensee (SZ)

(% Bauunternehmen im Bereich
* Hoch-, & Tiefbau
* Gleis-, & Gleistiefbau
» Strassenbau

Das bieten wir:

FIeX|bI§ Arbeltszelten & = Attraktive Mehrere Mitarbeiteranlasse

Langfristige Anstellung AUV ro Jahr

im familiengefiihrten Sozialleistungen P

Unternehmen

—
@) Unterstltzung bei der
Fl) Gratis Parkplatz 5 Wochen Ferien m beruflichen Weiterbildung
()"'C) c::::%Q
= 282

Diese Arbeiten erwarten Sie: Das sollten Sie mitbringen:
= Empfang von Kunden und Mitarbeitenden * Kaufmannische Grundausbildung

= Vorzugsweise 1-2 Jahre Berufserfahrung im kaufmannischen
Bereich
= Stilsichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

= Telefondienst und allgemeine Korrespondenz
= Betreuung Lernende in der Abteilung (Praxisbildner/in)

= Organisation und Sicherstellung eines reibungslosen = Sehr gute PC-Kenntnisse (Microsoft Office)
Buroalltags = Selbstandige und zuverldssige Arbeitsweise
= Verwaltung von IT-Arbeitsmitteln und First-Level- = Diskretion und Verantwortungsbewusstsein
Support = Kommunikationsstarke sowie Freude am Umgang mit
= Technische und administrative Unterstiitzung der Menschen
Baufiihrung, Kalkulation und Geschéftsleitung = Teamfahigkeit und Flexibilitat
= Motivation und Freude an vielseitigen administrativen
Aufgaben

Sind Sie interessiert an dieser Herausforderung, um an ihr zu wachsen und unsere Kundschaft mit lhren Fahigkeiten zu
begeistern? Dann freuen wir uns auf lhre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen. Bei Fragen steht lhnen Frau Marija Grabovac
gerne zur Verfliigung.

C. Vanoli AG + Bauunternehmung * Artherstrasse 44 « CH-6405 Immensee
Telefon 041 854 60 60 « personal@c-vanoli.ch » www.c-vanoli.ch
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